
PLANTILLAS DE FICHAS OPERATIVAS - PROCINAR / MUNICIPIOS DE ARAGÓN 

Modelo editable adaptado al PROCINAR: fase de alerta, fase de emergencia niveles 1, 2 y 3, y fase de normalización. 

Uso recomendado 

• Duplicar una ficha por cada riesgo o zona crítica: cauce, barranco, rotura de balsa, etc. 

• Sustituir todos los campos entre corchetes por datos reales del municipio, comarca y servicios intervinientes. 

• Validar los umbrales con Protección Civil de Aragón, la comarca, las confederaciones hidrográficas y los servicios técnicos competentes. 

• No copiar umbrales de otros municipios: cada ficha debe responder a su topografía, tiempos de respuesta, estaciones de control y población vulnerable. 

 

Fichas según PROCINAR 

PROCINAR se activa en sus fases de alerta, emergencia y normalización. La fase de emergencia se ordena en niveles 1, 2 y 3.  

 

Ficha Color Uso municipal Disparador habitual Producto de salida 

Alerta Amarillo claro Vigilar, preparar y avisar internamente Previsión/aviso o indicio sin riesgo inmediato Seguimiento + preaviso 

Emergencia Nivel 1 Naranja Intervenir con medios locales/adscritos Inminencia con peligro o afecciones localizadas CECOPAL + cortes/avisos puntuales 

Emergencia Nivel 2 Rojo Pedir/aplicar apoyo externo Medios locales insuficientes o agravación significativa Coordinación con PROCINAR/medios externos 

Emergencia Nivel 3 Morado Integración bajo dirección superior Interés nacional por gravedad, alcance o naturaleza Dirección estatal/autonómica integrada 

Normalización Verde Rehabilitar, reabrir y evaluar Cese del riesgo + servicios esenciales mínimos Reapertura + informe final 

 

Campos mínimos que debe contener cada ficha 

• Umbrales medibles: lluvia acumulada, nivel/caudal, aviso oficial, observación de campo o afección real. 

• Quién mira el dato, cada cuánto y por qué canal lo comunica. 

• Zonas/puntos críticos numerados sobre mapa. 

• Acciones concretas: ubicación, material, acción, responsable, hora de inicio y hora de cierre. 

• Mensaje tipo para población, validado por la dirección del plan. 

• Criterios claros de escalada y desactivación. 

 

Referencia de adaptación: Ley 4/2024 del Sistema de Protección Civil y Gestión de Emergencias de Aragón, PLATEAR, Decreto 201/2019 por el que se aprueba el PROCINAR, y planes comarcales/municipales vigentes.  
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MATRIZ RESUMEN DE ACTIVACIÓN Y ESCALADA 

 

Fase Criterios de entrada Decisión / comunicación Acciones clave Criterios de salida 

Alerta 
Información meteorológica/hidrológica o indicio local con 

evolución desfavorable, sin riesgo inmediato para 

población y bienes. 

Abrir seguimiento. Preaviso a Alcaldía/Dirección 

del Plan, comarca y responsables. Comunicar a 

112 Aragón si procede. 

Seguimiento de datos, preparación de recursos, revisión de puntos 

críticos y aviso preventivo si se decide. 
Riesgo descartado o paso a Emergencia Nivel 1. 

Emergencia Nivel 1 
Inundaciones localizadas atendibles con medios 

municipales/adscritos, o inminencia con peligro para 

personas y/o bienes. 

Activar CECOPAL/plan local en el nivel 

correspondiente. Notificar a 112 Aragón, comarca 

y Gobierno de Aragón según procedimiento. 

Cortes, señalización, asistencia a vulnerables, mensajes oficiales y 

registro de decisiones. 
Control de la situación o escalada a Emergencia Nivel 2. 

Emergencia Nivel 2 
Afección grave, medios locales insuficientes, necesidad de 

medios ajenos o previsión de extensión/agravación 

significativa. 

Solicitar apoyo externo y coordinar con la 

dirección del PROCINAR/plan superior. 
Evacuación o confinamiento si procede, cortes amplios, apoyo 

sanitario/social y logística. 
Control de la emergencia, descenso a nivel inferior o 

paso a Normalización. 

Emergencia Nivel 3 
Emergencia de interés nacional por naturaleza, gravedad o 

alcance del riesgo. 
Integración bajo la dirección que corresponda 

conforme al Plan Estatal y al PROCINAR. 
Protección de población, mando integrado, comunicación única y 

priorización de vida y servicios esenciales. 
Reducción del riesgo y paso al nivel/fase que determine 

la dirección competente. 

Normalización 
Tras la emergencia, hasta restablecer condiciones mínimas 

imprescindibles para retorno a la normalidad. 
Declarar normalización y comunicar a 

intervinientes y población. 
Evaluar daños, reparar servicios, retirar medios de forma segura y 

redactar informe final. 
Desactivación formal cuando cesen causas y estén 

asegurados servicios esenciales. 

 

Nota: esta matriz no sustituye los procedimientos oficiales de activación, comunicación y desactivación. La activación del plan municipal/comarcal debe comunicarse al Centro de Emergencias 112 SOS Aragón cuando proceda y coordinarse 

con el PROCINAR. 
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MUNICIPIO: [Nombre] PLAN / RIESGO: [Inundaciones / rotura de balsa / otro] ZONA: [cauce, barranco, barrio, instalación] REVISIÓN: [fecha] · FICHA: [código] 

FASE: ALERTA Previsión o indicios relevantes sin riesgo inmediato: vigilar, preparar recursos y comunicar preventivamente. 

UMBRALES DE ACTIVACIÓN: se activa si se cumple alguno de los criterios definidos ZONA AFECTADA Y ACCIONES A REALIZAR 

 

A. Indicadores y puntos de control 
Fuente meteorológica [AEMET / SAIH / red autonómica / pluviómetro municipal] 

Fuente hidrológica [CHE / CHJ / CHT / aforo local / nivel visual] 

Responsable seguimiento [Nombre / cargo / teléfono] 

Periodicidad [cada 30 min / 1 h / según fase] 

 

B. Umbrales pluviométricos 

Intervalo Umbral local Punto de control 

30 min [__] l/m² [estación] 

1 hora [__] l/m² [estación] 

3/6/8 h [__] l/m² [estación] 

 

C. Umbrales hidrológicos / observación de campo 

Punto Umbral Criterio 

[Aforo/cauce] Tendencia ascendente sin desbordamiento 

[Barranco/punto bajo] Agua presente sin afección a viviendas 

[Aviso oficial] amarillo/naranja según riesgo 

 

D. Afecciones que confirman la fase 

□ Aviso meteorológico o hidrológico oficial para la zona. 

□ Primeros aumentos de caudal o acumulados de lluvia significativos. 

□ No hay daños; se prepara el dispositivo municipal. 

ZONA AFECTADA / CROQUIS 

 

[Insertar mapa, ortofoto o croquis con puntos numerados] 

 

Puntos críticos: [1], [2], [3]... 

Zonas vulnerables: [colegio, residencia, camping, polígono, captación, EDAR...] 

 

 

 

Dirección del Plan / Coordinación 

• Abrir parte de seguimiento municipal y designar responsable de turno. 

• Informar a Alcaldía/Dirección del Plan, Secretaría, comarca y servicios municipales. 

• Consultar fuentes oficiales y registrar hora, dato observado y tendencia. 

• Preparar vallas, señales, maquinaria, sacos, bombas, emisoras y listado de vulnerables. 

• Preparar borrador de aviso a población sin generar alarma innecesaria. 

Escalada: pasar a Emergencia Nivel 1 si se prevé inminencia con peligro para personas/bienes, aparecen 

afecciones o lo indican 112 Aragón/Protección Civil/comarca. 

Mensaje tipo a población 
PREAVISO: Existe previsión de [lluvias/crecida/incendio/viento] que puede afectar a [zona]. Evite cauces, barrancos y pasos 

bajos. Siga los canales oficiales del Ayuntamiento y 112 Aragón. 

 

Policía local / Guardia Civil / Protección Civil / Voluntariado 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Punto crítico / vía / barrio 
Vallas / cinta / señales / 

megafonía 
Señalizar, informar y valorar corte 

preventivo. 
[cargo] / [hora] 

[2] Zona vulnerable 
Listado contactos / 

vehículo 
Aviso directo a personas vulnerables o 

centros sensibles. 
[cargo] / [hora] 

[3] Cauce / barranco / 

infraestructura 
Linterna / EPIs / emisora 

Vigilancia visual segura y comunicación a 

CECOPAL. 
[cargo] / [hora] 

 

Servicios municipales / mantenimiento / contratas 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Alcantarilla / paso bajo 
Equipo limpieza / tapas 

/ conos 
Limpieza, retirada de obstáculos y cierre si 

procede. 
[cargo] / [hora] 

[2] Depósito / captación / EDAR / 

bombeo 
Llaves / grupo 

electrógeno / técnico 
Comprobar funcionamiento y autonomía. [cargo] / [hora] 

[3] Material de emergencia 
Vallas / sacos / señales / 

emisoras 
Preparar material y dejarlo accesible. [cargo] / [hora] 
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MUNICIPIO: [Nombre] PLAN / RIESGO: [Inundaciones / rotura de balsa / otro] ZONA: [cauce, barranco, barrio, instalación] REVISIÓN: [fecha] · FICHA: [código] 

FASE: EMERGENCIA NIVEL 1 
Inundación inminente con peligro para personas/bienes o afecciones localizadas atendibles con medios 

municipales/adscritos. 

UMBRALES DE ACTIVACIÓN: se activa si se cumple alguno de los criterios definidos ZONA AFECTADA Y ACCIONES A REALIZAR 

 

A. Indicadores y puntos de control 
Fuente meteorológica [AEMET / SAIH / red autonómica / pluviómetro municipal] 

Fuente hidrológica [CHE / CHJ / CHT / aforo local / nivel visual] 

Responsable seguimiento [Nombre / cargo / teléfono] 

Periodicidad [cada 30 min / 1 h / según fase] 

 

B. Umbrales pluviométricos 

Intervalo Umbral local Punto de control 

30 min [__] l/m² [estación] 

1 hora [__] l/m² [estación] 

3/6/8 h [__] l/m² [estación] 

 

C. Umbrales hidrológicos / observación de campo 

Punto Umbral Criterio 

[Aforo/cauce] [nivel/caudal] superado desbordamiento menor 

[Zona urbana] corte puntual sin afección grave 

[Servicios] incidencia localizada recuperable 

 

D. Afecciones que confirman la fase 

□ Desbordamientos o afecciones localizadas en zonas ribereñas/puntos bajos. 

□ Cortes puntuales de tráfico o necesidad de señalización. 

□ Situación atendible con medios municipales/comarcales o adscritos al PROCINAR. 

ZONA AFECTADA / CROQUIS 

 

[Insertar mapa, ortofoto o croquis con puntos numerados] 

 

Puntos críticos: [1], [2], [3]... 

Zonas vulnerables: [colegio, residencia, camping, polígono, captación, EDAR...] 

 

 

 

Dirección del Plan / Coordinación 

• Activar formalmente el CECOPAL y nombrar responsable de registro de decisiones. 

• Notificar a 112 Aragón/comarca/Gobierno de Aragón según procedimiento del plan. 

• Publicar aviso oficial en web, redes, bando, SMS o megafonía municipal. 

• Cortar o señalizar puntos afectados y organizar rutas alternativas. 

• Atender a población vulnerable y preparar evacuación preventiva si la evolución lo exige. 
Escalada a Emergencia Nivel 2 si hay daños graves, múltiples zonas afectadas, insuficiencia de medios locales o previsión de 

agravación significativa. 

Mensaje tipo a población 
ACTIVADA EMERGENCIA 1 en [municipio] por [riesgo]. Se han detectado afecciones en [zonas]. Respete la señalización, no cruce 

zonas inundadas o cortadas y siga instrucciones oficiales. 

 

Policía local / Guardia Civil / Protección Civil / Voluntariado 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Paso bajo / puente / 

carretera 
Vallas / señales / cinta / 

linterna 
Corte, vigilancia e información de ruta 

alternativa. 
[cargo] / [hora] 

[2] Barrio / zona vulnerable 
Megafonía / listado 

vulnerables 
Aviso directo y apoyo a personas vulnerables. [cargo] / [hora] 

[3] Zona de posible evacuación 
Vehículo / llaves local 

acogida 
Preparar punto de encuentro y alojamiento 

temporal. 
[cargo] / [hora] 

 

Servicios municipales / mantenimiento / contratas 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Alcantarillado / cuneta / 

barranco 
Herramientas / bomba / 

EPIs 
Limpieza urgente y retirada de obstáculos. [cargo] / [hora] 

[2] Instalación crítica municipal 
Técnico / grupo / 

combustible 
Comprobar suministro eléctrico, agua y 

comunicaciones. 
[cargo] / [hora] 

[3] Señalización Vallas / señales / cinta 
Reponer, reforzar y registrar ubicación 

exacta. 
[cargo] / [hora] 
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MUNICIPIO: [Nombre] PLAN / RIESGO: [Inundaciones / rotura de balsa / otro] ZONA: [cauce, barranco, barrio, instalación] REVISIÓN: [fecha] · FICHA: [código] 

FASE: EMERGENCIA NIVEL 2 Afecciones graves, medios locales insuficientes o previsión de extensión/agravación significativa. 

UMBRALES DE ACTIVACIÓN: se activa si se cumple alguno de los criterios definidos ZONA AFECTADA Y ACCIONES A REALIZAR 

 

A. Indicadores y puntos de control 
Fuente meteorológica [AEMET / SAIH / red autonómica / pluviómetro municipal] 

Fuente hidrológica [CHE / CHJ / CHT / aforo local / nivel visual] 

Responsable seguimiento [Nombre / cargo / teléfono] 

Periodicidad [cada 30 min / 1 h / según fase] 

 

B. Umbrales pluviométricos 

Intervalo Umbral local Punto de control 

30 min [__] l/m² [estación] 

1 hora [__] l/m² [estación] 

3/6/8 h [__] l/m² [estación] 

 

C. Umbrales hidrológicos / observación de campo 

Punto Umbral Criterio 

[Aforo/cauce] [nivel/caudal] alto desbordamiento grave 

[Casco/zona sensible] afección relevante riesgo a personas 

[Servicios] interrupción parcial necesita apoyo externo 

 

D. Afecciones que confirman la fase 

□ Desbordamientos, incendios, nevadas u otras afecciones con daños graves. 

□ Varias zonas afectadas, personas aisladas o evacuaciones/confinamientos posibles. 

□ Los medios locales resultan insuficientes o se prevé agravación significaGva. 

ZONA AFECTADA / CROQUIS 

 

[Insertar mapa, ortofoto o croquis con puntos numerados] 

 

Puntos críticos: [1], [2], [3]... 

Zonas vulnerables: [colegio, residencia, camping, polígono, captación, EDAR...] 

 

 

 

Dirección del Plan / Coordinación 

• Mantener CECOPAL operativo y solicitar apoyo externo por los canales establecidos. 

• Coordinar con 112 Aragón, comarca y Gobierno de Aragón; integrar medios según plan superior. 

• Ordenar, si procede, evacuación/confinamiento bajo dirección competente y con mensaje único. 

• Activar alojamiento, asistencia social, apoyo sanitario y logística básica. 

• Registrar daños, medios movilizados, decisiones y comunicaciones oficiales. 

En esta fase es clave emitir un único mensaje oficial. Evitar órdenes contradictorias entre Ayuntamiento, comarca y servicios 

autonómicos. 

Mensaje tipo a población 
ACTIVADA EMERGENCIA 2 en [municipio]. Existen afecciones graves en [zonas]. Evite desplazamientos. Atienda las instrucciones 

de Policía/Guardia Civil/Protección Civil y prepare documentación y medicación esencial si se le indica evacuar. 

 

Policía local / Guardia Civil / Protección Civil / Voluntariado 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Calles / barrios afectados 
Vallas / señales / 

megafonía 
Cortes amplios, control de accesos y rutas 

seguras. 
[cargo] / [hora] 

[2] Personas vulnerables / 

centros 
Listado / transporte / 

alojamiento 
Evacuación o confinamiento asistido si 

procede. 
[cargo] / [hora] 

[3] Punto de mando / acogida 
Emisora / generador / 

botiquín 
Abrir centro, registrar entradas y 

necesidades. 
[cargo] / [hora] 

 

Servicios municipales / mantenimiento / contratas 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Infraestructura dañada 
Maquinaria / técnico / 

EPIs 
Asegurar zona, evitar accesos y reparar lo 

urgente. 
[cargo] / [hora] 

[2] Servicios esenciales 
Grupo / bombas / 

combustible 
Priorizar agua, saneamiento, electricidad y 

comunicaciones. 
[cargo] / [hora] 

[3] Residuos/arrastres 
Contenedor / pala / 

limpieza 
Retirar obstáculos que agraven el riesgo. [cargo] / [hora] 
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MUNICIPIO: [Nombre] PLAN / RIESGO: [Inundaciones / rotura de balsa / otro] ZONA: [cauce, barranco, barrio, instalación] REVISIÓN: [fecha] · FICHA: [código] 

FASE: EMERGENCIA NIVEL 3 Emergencia de interés nacional por naturaleza, gravedad o alcance del riesgo. 

UMBRALES DE ACTIVACIÓN: se activa si se cumple alguno de los criterios definidos ZONA AFECTADA Y ACCIONES A REALIZAR 

 

A. Indicadores y puntos de control 
Fuente meteorológica [AEMET / SAIH / red autonómica / pluviómetro municipal] 

Fuente hidrológica [CHE / CHJ / CHT / aforo local / nivel visual] 

Responsable seguimiento [Nombre / cargo / teléfono] 

Periodicidad [cada 30 min / 1 h / según fase] 

 

B. Umbrales pluviométricos 

Intervalo Umbral local Punto de control 

30 min [__] l/m² [estación] 

1 hora [__] l/m² [estación] 

3/6/8 h [__] l/m² [estación] 

 

C. Umbrales hidrológicos / observación de campo 

Punto Umbral Criterio 

[Aforo/cauce] [nivel/caudal] extremo crecida/desborde mayor 

[Municipio] afección generalizada riesgo para población 

[Servicios] fallo crítico requiere dirección superior 

 

D. Afecciones que confirman la fase 

□ Riesgo grave y generalizado para personas, bienes o servicios esenciales. 

□ Evacuaciones, confinamientos o rescates en varias zonas. 

□ La dirección se integra en la estructura superior que corresponda según los planes vigentes. 

ZONA AFECTADA / CROQUIS 

 

[Insertar mapa, ortofoto o croquis con puntos numerados] 

 

Puntos críticos: [1], [2], [3]... 

Zonas vulnerables: [colegio, residencia, camping, polígono, captación, EDAR...] 

 

 

 

Dirección del Plan / Coordinación 

• Integrar el CECOPAL en la dirección superior de la emergencia y mantener enlace permanente. 

• Aplicar instrucciones de 112 Aragón, Gobierno de Aragón, Estado o dirección competente. 

• Priorizar vida y seguridad: evacuación, confinamiento, rescate, atención sanitaria y social. 

• Mantener comunicación pública unificada y desmentir rumores. 

• Conservar registro de víctimas, evacuados, daños, recursos y necesidades urgentes. 

No improvisar comunicaciones: toda orden a la población debe estar alineada con la dirección de la emergencia. 

Mensaje tipo a población 
NIVEL MÁXIMO en [municipio]. Siga instrucciones oficiales. No se desplace salvo indicación expresa. Emergencias: 112. 

 

Policía local / Guardia Civil / Protección Civil / Voluntariado 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Zonas afectadas + nuevas 

zonas 
Vallas / megafonía / 

vehículos 
Control de accesos, 

evacuación/confinamiento y apoyo a rescate. 
[cargo] / [hora] 

[2] Punto de acogida avanzado 
Camas / mantas / agua / 

registro 
Alojar, censar y atender necesidades básicas. [cargo] / [hora] 

[3] Vías principales / accesos 
Señales / barreras / 

apoyo GC 
Garantizar corredores de emergencia y rutas 

de evacuación. 
[cargo] / [hora] 

 

Servicios municipales / mantenimiento / contratas 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Agua / saneamiento / energía 
Técnicos / grupos / 

combustible 
Asegurar servicios esenciales o alternativas 

provisionales. 
[cargo] / [hora] 

[2] Edificios públicos 
Llaves / generador / 

limpieza 
Habilitar refugio, PMA, almacén o punto 

logístico. 
[cargo] / [hora] 

[3] Maquinaria pesada / 

contratas 
Retro / camión / pala 

Actuar solo bajo coordinación y con 

seguridad. 
[cargo] / [hora] 
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MUNICIPIO: [Nombre] PLAN / RIESGO: [Inundaciones / rotura de balsa / otro] ZONA: [cauce, barranco, barrio, instalación] REVISIÓN: [fecha] · FICHA: [código] 

FASE: NORMALIZACIÓN Recuperación tras la emergencia hasta restablecer condiciones mínimas imprescindibles. 

UMBRALES DE ACTIVACIÓN: se activa si se cumple alguno de los criterios definidos ZONA AFECTADA Y ACCIONES A REALIZAR 

 

A. Indicadores y puntos de control 
Fuente meteorológica [AEMET / SAIH / red autonómica / pluviómetro municipal] 

Fuente hidrológica [CHE / CHJ / CHT / aforo local / nivel visual] 

Responsable seguimiento [Nombre / cargo / teléfono] 

Periodicidad [cada 30 min / 1 h / según fase] 

 

B. Umbrales pluviométricos 

Intervalo Umbral local Punto de control 

Previsión sin empeoramiento [fuente oficial] 

Caudal/nivel por debajo de umbral [punto control] 

Servicios mínimos restablecidos [responsable] 

 

C. Umbrales hidrológicos / observación de campo 

Punto Umbral Criterio 

[Aforo/cauce] descenso mantenido sin nuevos riesgos 

[Zonas afectadas] accesibles con seguridad sin personas aisladas 

[Servicios esenciales] restablecidos o alternativa agua/luz/comunicaciones 

 

D. Afecciones que confirman la fase 

□ No se prevé empeoramiento en las próximas horas según fuentes oficiales. 

□ No quedan zonas con riesgo inmediato para la población. 

□ Los servicios esenciales Genen funcionamiento mínimo o alternativa segura. 

ZONA AFECTADA / CROQUIS 

 

[Insertar mapa, ortofoto o croquis con puntos numerados] 

 

Puntos críticos: [1], [2], [3]... 

Zonas vulnerables: [colegio, residencia, camping, polígono, captación, EDAR...] 

 

 

 

Dirección del Plan / Coordinación 

• Comunicar el paso a normalización y mantener seguimiento hasta desactivación formal. 

• Retirar señalización solo cuando la zona sea segura y quede registrada la reapertura. 

• Resolver incidencias pendientes y reparar infraestructuras municipales afectadas. 

• Atender necesidades sociales, realojos, limpieza, residuos y abastecimientos alternativos. 

• Elaborar informe final: cronología, daños, decisiones, medios, coste y mejoras del plan. 
La normalización no es “fin automático”: debe mantenerse hasta que se garanticen condiciones mínimas, se 

evalúen afecciones y se formalice la desactivación. 

Mensaje tipo a población 
VUELTA PROGRESIVA A LA NORMALIDAD en [municipio]. Se mantienen trabajos de limpieza y reparación en [zonas]. Respete 

cortes residuales y no acceda a áreas señalizadas hasta nuevo aviso. 

 

Policía local / Guardia Civil / Protección Civil / Voluntariado 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Vías cortadas Listado cortes / vallas 
Comprobar seguridad, retirar señalización y 

reabrir tráfico. 
[cargo] / [hora] 

[2] Personas afectadas 
Registro / asistencia 

social 
Confirmar retorno, necesidades y realojo si 

procede. 
[cargo] / [hora] 

[3] Comunicación pública Web / redes / bando 
Publicar reaperturas, recomendaciones y 

trámites de daños. 
[cargo] / [hora] 

 

Servicios municipales / mantenimiento / contratas 
UBICACIÓN / ELEMENTO MEDIOS ACCIÓN OPERATIVA RESP. 

[1] Alcantarillas / cunetas / 

cauces urbanos 
Limpieza / contenedor / 

maquinaria 
Cerrar tapas, limpiar y retirar arrastres. [cargo] / [hora] 

[2] Infraestructuras dañadas Técnico / fotos / acta 
Inspeccionar, balizar y programar reparación 

definitiva. 
[cargo] / [hora] 

[3] Material usado Inventario / almacén Recoger, revisar, reponer y actualizar stock. [cargo] / [hora] 
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